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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:

	OŠ JABUKOVAC

	Adresa škole:
	JABUKOVAC 34  44250 PETRINJA

	Županija:

	SISAČKO MOSLAVAČKA

	Telefonski broj: 

	044 823 055

	Broj telefaksa:

	044 823 060

	Internetska pošta:
	ured@os-jabukovac.skole.hr

	Internetska adresa:

	http://os-jabukovac.skole.hr/.

	Šifra škole:

	03-194-001

	Matični broj škole:

	3082989

	OIB:

	38594700101

	Upis u sudski registar (broj i datum):

	11.6.1996.

	Ravnatelj škole:

	Marina Demetrović

		
	Broj učenika:

	82

	Broj učenika u razrednoj nastavi:

	42

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:

	40

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:

	4

	Broj učenika u produženom boravku:

	/

	Broj učenika putnika:

	70

	Ukupan broj razrednih odjela:

	8

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:

	8

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:

	/

	Broj razrednih odjela RN-a:

	4

	Broj razrednih odjela PN-a:

	4

	Broj smjena:

	1

	Početak i završetak svake smjene:

	8,00-13.50

	Broj radnika:

	29

	Broj učitelja predmetne nastave:

	16

	Broj učitelja razredne nastave:

	4

	Broj učitelja u produženom boravku:

	/

	Broj stručnih suradnika:

	2

	Broj ostalih radnika:

	7

	Broj nestručnih učitelja:

	1

	Broj pripravnika:

	/

	Broj mentora i savjetnika:

	/

	Broj voditelja ŽSV-a:

	/

		
	Broj računala u školi:

	18

	Broj specijaliziranih učionica:

	2

	Broj općih učionica:

	8

	Broj športskih dvorana:

	1

	Broj športskih igrališta:

	
	Školska knjižnica:

	1

	Školska kuhinja:

	1


	
	


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Upisno područje Osnovne škole Jabukovac čine sela: Begovići, Donja Pastuša, Gornja Pastuša, Tremušnjak, Mačkovo selo, Miočinovići, Veliki Gradac (do Križa), Dodoši, Veliki Šušnjar, Kraljevčani, Dragotinci, Grabovac, Luščani, Gornja Bačuga, Donja Bačuga, Čuntić, Prnjavor, Donja Mlinoga, Gornja Mlinoga, Jabukovac.Od 82 učenika njih 70 su putnici za koje je organiziran prijevoz školskim autobusima.
1.2.  Unutrašnji školski prostori

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina

u m2
	Broj
	Veličina

u m2
	Opća

opremljenost
	Didaktička

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	2. razred
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	3. razred
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	4. razred
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik strani jezik
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	Likovna kultura i glazbena kultura
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	Matematika
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	Priroda , biologija,fizika i kemija
	
	
	1
	63 m²
	2
	1

	Povijest i geografija
	1
	54 m²
	
	
	2
	1

	Tehnička kultura i nformatika
	
	
	1
	63 m²
	2
	1

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	400 m²
	
	
	2
	2

	Knjižnica
	1
	56 m²
	
	
	1
	1

	Zbornica
	1
	16 m²
	
	
	2
	2

	Uredi
	2
	16 m²
	
	
	2
	2

	PODRUČNE ŠKOLE
	
	
	
	
	
	

	PRNJAVOR ČUNTIĆKI

Tijekom šk. godine 2000./01. 
obnovljen je   donji dio područne škole Prnjavor Čuntićki uz pomoć donacije
 pet europskih  zemalja.

 Zgrada je dana na korištenje 
 Udruzi za izvaninstitucionalni
 odgoj i obrazovanje "Petrinjčica"
  na rok od 10 godina.


	Učionica x 2
	30 m²
	
	
	
	

	
	Zbornica
	6 m²
	
	
	
	

	
	Sanitarni 
Čvor
	12 m²
	
	
	
	

	
	Školska kuhinja
	16 m²
	
	
	
	

	
	Hodnik x 2
	24 m²
	
	
	
	

	
	Učionica x 2
	30 m²
	
	
	
	

	DODOŠI
	Škole su devastirane u ratu

	DONJA PASTUŠA
	

	ŠUŠNJAR
	


1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	
	
	

	1. Zelene površine


	12000m2
	uređene

	
	
	

	U K U P N O
	12000m2
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE

	Audiooprema:
	1

	
	

	
	

	
	

	Video- i fotooprema:
	1

	
	

	
	

	
	

	Informatička oprema:
	2

	
	

	
	

	
	

	Ostala oprema:
	1

	
	

	
	

	
	


1.4.1. Knjižni fond škole
	KNJIŽNI FOND
	STANJE

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	1196

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	882

	Književna djela
	103

	Stručna literatura za učitelje
	123

	Ostalo
	298

	U K U P N O                                             2602


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	vrijednost

	U 2014./2015. godini planira se djelomična izmjena stolarije(uredi i dvije učionice)
	oko 50 000 kuna

	
	


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2014./ 2015 . ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Ljudmila Lovrinčić
	1982.
	diplomirani učitelj razredne nastave s pojačanim programom  iz povijesti
	VSS
	
	9

	2.
	Milena Vojnović – Gros
	1960.
	nastavnik razredne nastave
	VŠS
	
	31

	3.
	Ivana Švragulja


	1973.
	diplomirani učitelj razredne nastave
	VSS
	
	14

	4.
	Tonka Posilović
	1986.
	magistra primarnog obrazovanja
	VSS
	
	2


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Predmet(i) koji
(e) predaje
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Anita Rešković
	1982.
	Učiteljica hrvatskog jezika
	VŠS
	Učiteljica hrvatskog jezika

OŠ Jabukovac
	
	4

	2.
	Helena Bučar
	1981.
	Dipl. učitelj RN s pojačanim programom prirodoslovlje
	VSS
	Učiteljica biologije i prirode

OŠ Jabukovac

OŠ Mato Lovrak 
Petrinja
	
	1

	3.
	Maja Ostojić
	1978.
	Učiteljica RN s pojačanim programom iz glazbene kulture
	VSS
	Učiteljica glazbene kulture

OŠ Jabukovac

OŠ Gora
	
	12

	4.
	Manuela Grabar
	1979.
	Dipl. učiteljica RN s pojač. progr. iz nast. predmeta engleski jezik
	VSS
	Učiteljica engleskog jezika

OŠ Jabukovac
	
	11

	5.
	Svetlana Pećanac-

Kosić
	1969.


	Profesor njemačkog jezika i književnosti i komparativne književnosti
	VSS
	Učiteljica
njemačkog jezika

OŠ Jabukovac

OŠ Braće Bobetko

SŠ IND.OBRT –

SISAK
	
	19

	6.
	Senad Omerčić
	1980.
	Dipl. učitelj RN s pojač. progr. iz nast. predmeta matematika
	VSS
	Učitelj matematike

OŠ Jabukovac
	
	9

	7.
	Ivana Tusić Šterc
	1980.
	Diplomirani ing. metalurgije
	VSS
	Učiteljica fizike

OŠ Jabukovac

OŠ Davorina Trstenjaka Hrv. Kostajnica
	
	4

	8.
	Ivana Bobinac-

Culović
	1980.
	Dipl. učitelj RN s pojačanim programom geografija
	VSS
	Učiteljica geografije

OŠ Jabukovac
OŠ Popovača
	
	6

	9.
	Erija Matković
	1982.
	Dipl. učitelj RN s pojačanim programom povijest
	VSS
	Učiteljica povijesti

OŠ Jabukovac

OŠKatarina Zrinska Mečenčani
	
	4

	11.
	Emir Trklja
	1986.
	Profesor kineziologije
	VSS
	Učitelj tjelesne i zdravstvene kulture i likovnog

OŠ Jabukovac

OŠ Braće Bobetko
	
	3

	12.
	Natalija Mijaljević


	1981.
	Dipl. učitelj RN s pojačanim programom likovne kulture
	VSS
	Učiteljica likovne kulture

OŠ Jabukovac

OŠ Dvor
	
	7

	13.
	Martina Čudina -

Olah


	1971.
	Dip. ing. metalurgije
	VSS
	Učiteljica tehničke kulture i informatike

OŠ Jabukovac

OŠ Gora
	
	10

	14.
	Hrvoje Smolković
	1970.
	Dipl. teolog
	VSS
	Vjeroučitelj

Rimokatoličkog vjeronauka

OŠ Jabukovac
	
	7

	15.
	Saša Umićević
	1985.
	Vjeroučitelj, svećenik
	
	Vjeroučitelj pravoslavnog vjeronauka

OŠ Jabukovac
	
	3

	16.
	Milena Vorkapić
	1967.
	Učiteljica razredne nastave
	VŠS
	Učiteljica srpskog jezika i kulture
	
	10


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicim
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj stručne

spreme
	Radno 
mjesto
	Mentor-savjetnik
	Godine

staža

	1.
	Marina

Demetrović
	1964.
	Nastavnica
razredne nastave
	VŠS
	Ravnateljica

OŠ Jabukovac
	
	25

	2.
	Marija Bandić
	1986.
	Profesor socijalni pedagog
	VSS
	Stručni
suradnik 
pedagog

OŠ Jabukovac
	
	5

	3.
	Tihana Kovačević
	1982.
	Dipl. učiteljica RN,

Dipl. bibliotekar
	VSS
	Stručna 
suradnica knjižničarka

OŠ Jabukovac

OŠ Katarina Zrinska Mečenečani
	
	8


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Godina rođenja
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 


	Nema pripravnika




2.1.5.Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Zvanje
	Stupanj 

stru. spreme
	Radno mjesto
	Godine

staža

	1. 
	Ivana Karaga
	1986.
	Bacc .javne uprave
	VŠS
	tajnica
	1

	2. 
	Mihaela Kozić
	1973.
	Upravno-birotehnička
 stručna radnica
	SSS
	računopolagač
	17

	3. 
	Ljudevit Vujnović
	1958.
	strojobravar
	SSS
	domar ložać
	35

	4. 
	Krešimir Kolić
	1976.
	konobar
	SSS
	pomoćni  
tehnički radnik
	16

	5. 
	Mira Stojčević
	1962.
	krojač
	SSS
	spremačica
	25

	6. 
	Štefica Kovačević
	1961.
	prodavač
	SSS
	spremačica
	25


2.2.   Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole
2.2.1.-Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

	Red.

broj
	Ime i prezime
učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Ukupno
	Dopunska

n astava
	Dodatna
 nastava
	INA
	Ukupno neposre.
 rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Ljudmila 
Lovrinčić
	1.
	16
	2
	18
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1440

	2
	Milena
 Vojnović Gros
	2.
	16
	2
	18
	1
	KU
čl.36.
st.1-
	KU

Čl.

52.st13
	19
	21
	40
	1440

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Ivana 
Švragulja
	3.
	16
	2
	18
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1440

	4
	Tonka 
Posilović
	4.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	21
	19
	40
	1440


2.2.2..  Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
	Red.

broj
	Ime i prezime
 učitelja
	Predmet
 koji
 predaje
	Razred
nik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Čl.13.st.7
Prav. o izmj.


	Čl.
52
KU
 st.6.
	Dop.
	Dod.
	INA
	Ukupno
 nepo.
 rad
	Ostali
 poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Anita Rešković
	Hrvatski
 jezik
	
	5
	5
	4
	4
	18
	
	
	
	2
	1
	1
	22
	18
	40
	440

	2. 
	Manuela Grabar
	Engleski
 jezik
	6.
	3
	3
	3
	3
	20+2 razredništvo
	
	
	
	1
	
	
	21
	19
	40
	1440

	3. 
	
	
	
	1.r2
	2.r2
	3.r

2
	4.r

2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Svetlana Pećanac Kosić
	njemački j.(izborni)
	
	1
	1
	1
	1
	
	6
	
	
	
	
	
	6
	5
	11
	396

	5. 
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Senad Omerčić
	matematika
	5.
	4
	4
	4
	4
	16+2 razredništvo
	
	
	
	2
	2
	
	22
	18
	40
	1440

	7. 
	Martina Čudina Olah
	tehnička kultura i 
	
	1
	1
	1
	1
	4
	6
	2
	
	
	
	
	12
	9
	21
	756

	8. 
	
	informatika
	
	2
	2
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. 
	Ivana Bobinac Culović
	geografija
	7.
	1,5
	2
	2
	2
	7,5+2

razredništvo
	
	
	
	
	1
	
	10,5
	6,5
	17
	612

	10. 
	Erija Matković
	povijest
	
	2
	2
	2
	2
	8
	
	
	
	
	1
	1
	10
	6
	16
	576


	11. 
	Helena Bučar
	priroda i 
	
	1,5
	2
	
	
	7,5
	
	
	
	
	1
	1
	9,5
	5,5
	15
	540

	12. 
	
	biologija
	
	
	
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. 
	Emir Trklja
	tjelesna i zdravstvena kultura
	8.
	2
	2
	2
	2
	8+2

razredništvo
	
	1
	3
	
	
	1
	15
	10
	25
	900

	14. 
	Ivana Tusić Šterc
	fizika
	
	
	
	2
	2
	4
	
	
	
	
	1
	
	5
	3
	8
	288

	15. 
	Ivana Tusić Šterc
	kemija
	
	
	
	2
	2
	4
	
	
	
	
	1
	
	5
	3
	8
	288

	16. 
	Maja Ostojić
	glazbena kultura
	
	1
	1
	1
	1
	5
	
	1
	
	
	
	3
	9
	8
	17
	612

	17. 
	
	
	
	
	
	
	4.r

1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	Natalija Mijaljević
	likovna kultura
	
	1
	1
	1
	1
	4
	
	1
	
	
	
	2
	7
	5
	12
	432

	19. 
	Saša Umičević
	pravoslavni vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	5
	
	
	
	
	1
	6
	4
	10
	360


	20. 
	Hrvoje Smolković
	katolički vjeronauk
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	
	1
	9
	7
	16
	576

	21. 
	Milena Vorkapić
	Srpski jezik model C
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	
	4
	
	
	
	
	
	4
	4
	8
	288

	22. 
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 2.2.3.Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno 
mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	

	1.
	Marina 
Demetrović
	Nastavnik
 razredne 
nastave
	ravnatelj
	7-15
	9-10
	40
	

	2.
	Marija 
Bandić
	Socijalni
 pedagog
	pedagog
	8-14
	8-14
	40
	

	3.
	Tihana 
Kovačević
	dipl.bibliotekar
	knjižničar
	8-14
	9-13
	20
	


  2.2.4.Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	

	1.
	Ivana Karaga
	Bacc .javne uprave
	tajnik
	8-12
	20
	

	2.
	       Mihaela Kozić
	Upravno-birotehnička stručna radnica
	računopolagač
	8-12
	20
	

	3.
	Ljudevit Vujnović
	strojobravar
	domar ložač
	7-15
	40
	

	4.
	Krešimir Kolić
	konobar
	pomoćni tehnički radnik
	7-15
	40
	

	5.
	Mira Stojčević
	krojač
	spremačica
	7-15
	40
	

	6.
	Štefica Kovačević
	prodavač
	spremačica
	7-15
	40
	


3.PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1.   Organizacija smjena
· Rad  u OŠ Jabukovac organiziran je u jednoj smjeni. Nastava počinje u 8,00 sati (1.sat) i završava u 13,50 sati (7.sat). 
3.2.  Prijevoz učenika
Za sve učenike putnike organiziran je školski  prijevoz  dvama autobusima Autobusi dovoze u jutro učenike prije početka nastave i  odvoze učenike  poslije nastave, u 13,50 sati..Od ove školske godine uvedena je još jedna  linija  i to  u 12,15 sati koja će odvoziti učenike od 1.-4.razreda.

RASPORED DEŽURSTVA

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Ulaz
Prizemlje(od 7,30-11 )
	Martina Čudina Olah

	Hrvoje Smolković
	Helena Bučar
	Natalija 

Mijaljević
	Anita Rešković 

	I. kat(od 7,30-11 )
	Svetlana Pećanac Kosić
	Saša Umičević
	Senad Omerčić
	Erija Matković
	Manuela Grabar

	I.kat(od 11-14,20)
	Emir trklja
	Od 11- 
12,15
	Stručni suradnik

(pedagogica ,knjižničarka)
	Ivana Bobinac

 Culović
	Maja Ostojić
	Ivana Tusić

 Šterc

	
	
	Milena Vojnović

 Gros
	Ivana Švragulja
	Tonka Posilović
	Ljudmila 

Lovrinčić

	Prizemlje(od 11-13)
	Ljudmila Lovrinčić
	
	
	
	

	Putnici 12,15
	Ljudmila Lovrinčić
	Milena Vojnović

 Gros
	Ivana Švragulja
	Maja Ostojić
	Ivana Tusić 

Šterc

	Putnici 13.50
	Emir trklja
	Milena Vorkapić
	Ivana Bobinac

 Culović
	Tonka Posilović
	Ljudmila 

Lovrinčić




   3.3.Godišnji kalendar rada
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od ...8.9.2014...

do …23.12.

…2014.…... god.        
	IX.
	22
	17
	
	

	
	X.
	22
	22
	1
	

	
	XI.
	20
	20
	 1
	

	
	XII.
	21
	17
	2
	Božićna priredba(22.12.)

	UKUPNO I. polugodište
	85
	76
	4
	Zimski odmor učenika

od …24.12.2014.… do ….9.1..  ...2015... godine

	II. polugodište

od .12.1.....

do 16.6……..

……2015.... god.        
	I.
	20
	15
	2
	

	
	II.
	20
	20
	
	

	
	III.
	22
	20
	
	

	
	IV.
	21
	18
	2
	Proljetni odmor učenika

od 30.3…… do ….3.4.2015..  ..... godine

	
	V.
	20
	20
	1
	21.5.2015.Dan škole-priredba

	
	VI.
	20
	11
	2
	

	
	VII.
	22
	
	
	Ljetni odmor učenika

od …17.6.2015.… do …..  -2015...... godine

	
	VIII.
	    20
	
	2
	

	UKUPNO II. polugodište
	165
	104
	9
	

	U K U P N O:
	250
	180
	13
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	  - 04.06. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	    - 01.11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	    - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja
	
	
	
	

	    -   5.4.Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg
	
	
	

	      -6.4 Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	   
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


	


3.4.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponavljača
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I. 
	10
	1
	4
	
	
	10
	
	1
	8
	
	
	Ljudmila Lovrinčić

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II. 
	7
	1
	4
	
	
	7
	
	
	7
	
	
	Milena 
Vojnović Gros

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III. 
	14
	1
	9
	
	1
	14
	
	4
	7
	
	
	Ivana Švragulja

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	11
	1
	7
	
	
	11
	
	1
	8
	
	
	Tonka Posilović

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
 I.–IV.
	42
	4
	23
	
	1
	42
	
	6
	30
	
	
	

	V. 
	13
	1
	5
	
	
	13
	
	2
	7
	
	
	Senad Omerčić

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI. 
	8
	1
	2
	
	2
	4
	
	1
	2
	
	
	Manuela Grabar

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VII. 
	9
	1
	6
	
	
	5
	
	2
	7
	
	
	Ivana Bobinac Culović

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII. 
	9
	1
	4
	
	1
	5
	
	5
	4
	
	
	Emir Trklja

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. - VIII.
	39
	4
	17
	
	4
	27
	
	10
	20
	
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	81
	8
	40
	
	5
	69
	
	16
	50
	
	
	


3.4.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada
.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Prilagođeni program
	
	
	
	1
	
	2
	
	1
	4

	Posebni program
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski
jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	38
	1330

	Likovna 
kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	8
	280

	Strani jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	20
	700

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	32
	1120

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	
	
	
	
	3,5
	122,5

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	4
	140

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	
	
	
	
	
	
	
	
	7
	245

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	8
	280

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	1,5
	52,5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	7,5
	262,5

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	4
	140

	Tjelesna 
i zdr. kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	19
	665

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	16
	630
	16
	630
	22
	770
	23
	805
	26
	910
	26
	910
	167
	5845


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati).
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.2.2.Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
              Razredna nastava

	Katolički vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	2
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

	
	II.
	4
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

	
	III.
	6
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

	
	IV.
	6
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

	UKUPNO 

I. – IV.
	18
	4
	
	4
	144

	Pravoslavni vjeronauk
	I.
	5
	1
	Saša Umičević
	1
	36

	
	II.
	3
	
	Saša Umičević
	
	

	
	III.
	8
	1
	Saša Umičević
	1
	36

	
	IV.
	6
	
	Saša Umičević
	
	

	UKUPNO 

I.-IV.
	22
	2
	
	2
	72

	Ukupno
	40
	6
	
	6
	180


                   Predmetna nastava

	Katolički vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	5
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

36

	
	VI.
	3
	1
	Hrvoje Smolković
	1
	36

	
	VII.
	2
	1
	
	1
	36

	
	VIII.
	5
	1
	
	1
	36

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

V.-VIII.
	15
	4
	
	4
	144

	Pravoslavni vjeronauk
	V.
	9
	1
	Saša Umičević
	1
	36

	
	VI.i VIIII
	4+3
	1
	Saša Umičević
	1
	36

	
	VII.
	7
	1
	Saša Umičević
	1
	36

	
	
	
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. – VIII.
	23
	3
	
	3
	108

	UKUPNO 

I. – VIII.
	38
	7
	
	7
	152


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Njemački jezik 
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj 
programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	11
	1
	Svetlana 
Pećanac Kosić
	2
	70

	
	V.
	11
	1
	
	1
	35

	
	VI.
	8
	1
	
	1
	35

	
	VII.
	9
	1
	
	1
	35

	
	VIII.
	9
	1
	
	1
	35

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	48
	5
	1
	6
	210


4.2.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	13
	1
	Martina
 Čudina Olah
	2
	70

	
	VI.
	8
	1
	
	2
	70

	
	VII.
	9
	1
	
	1
	35

	
	VIII.
	9
	1
	
	1
	35

	UKUPNO 

V. – VIII.
	39
	4
	1
	6
	210


4.2.5. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Srpski jezik 
           i kultura – model C

	srpski jezik i kultura model c
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	4
	1
	Milena 
Vorkapić
	2
	70

	
	II.
	2
	
	
	
	

	
	III
	3
	
	
	
	

	
	IV.
	3
	
	
	
	

	
	ukupno 
	12
	
	
	
	

	
	V.
	1
	1
	Milena
 Vorkapić
	2
	70

	
	VI.
	2
	
	
	
	

	
	VII.
	5
	
	
	
	

	
	VIII.
	2
	
	
	
	

	UKUPNO 

V. – VIII.
	10
	
	
	
	


4.2.6. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	matematika
	1.
	3
	1
	35
	Ljudmila Lovrinčić

	2.
	Hrvatski jezik
	1.
	3
	
	
	

	3.
	Matematika


	2.
	3
	1
	35

	Milena vojnović Gros

	4.


	hrvatski
	2.
	3
	
	
	

	5.
	matematika
	3.
	6
	1
	35

	Ivana Švragulja

	6.
	Hrvatski jezik
	3.
	6
	
	
	

	7.


	Matematika


	4.
	2
	1
	35

	Tonka Posilović

	8.
	Hrvatski jezik
	4
	4
	
	
	

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	26
	4
	140
	4

	1.
	matematika
	5.,6.,7.,8.
	9
	2
	70
	Senad Omerčić

	2.
	Hrvatski jezik
	5.,6.,7.,8.
	6
	2
	70
	Anita Rešković

	3.
	fizika
	7.,8.
	4
	1
	35
	Ivana Tusić Šterc

	4.
	kemija
	7.,8.
	4
	1
	35
	Ivana Tusić Šterc

	5.
	engleski jezik
	5.,6.,7.,8.
	8
	1
	35
	Manuela Grabar

	
	UKUPNO V. - VIII.
	4
	31
	7
	315
	5

	
	UKUPNO I. - VIII.
	8
	57
	11
	455
	9


4.2.7. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	 Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	matematika
	1.
	2
	1
	35
	Ljudmila Lovrinčić

	2.
	hrvatski jezik
	2.i 3.
	3+6
	1
	35
	Ivana Švragulja

	3.
	Hrvatski jezik
	4.
	5
	1
	35
	Tonka posilović

	
	UKUPNO I. - IV.
	4
	16
	3
	105
	

	
	.
	
	
	
	
	

	1.
	matematika
	5.,6.,7.,8.
	3
	2
	70
	Senad Omerčić

	
	Hrvatski jezik
	5.,6.,7.,8.
	5
	1
	35
	Anita Rešković

	
	priroda
	5.,6.,
	4
	1
	  35
	Helena Bučar

	
	geografija
	5.,6.,7.,8.
	10
	1
	  35
	Ivana Bobinac Culović

	
	povijest
	5.,6.,7.,8.
	7
	1
	  35
	Erija Matković

	
	UKUPNO V. - VIII.
	4
	29
	6
	210
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	4
	45
	9
	315
	


.
4.3. Obuka plivanja
Realizira se u trećem razredu.Obuka se provodi u ŠRC SISAK.Prijevoz učenika financira
Športski savez grada Petrinje

 5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja u školskoj godini 2014./2015.

	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	220

	Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	10

	Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	15

	Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	10

	Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	10

	Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	15

	Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	10

	Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	30

	Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	10

	Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	20

	Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	35

	Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	10

	Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	20

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	25

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	360

	+Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	75

	Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	5

	Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	45

	Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	35

	Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	10

	Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	10

	Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	15

	Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	15

	Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. Razred
	IV – VII
	10

	Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	10

	Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	35

	Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	15

	Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	10

	Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	10

	Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	10

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	50

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	195

	Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	45

	Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	          20

	Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	35

	Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	10

	Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	15

	Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	15

	Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	10

	Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	25

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	95

	Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	35

	Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	10

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	50

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	220

	Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	20

	Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	10

	Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	40

	Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	30

	Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	30

	Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	40

	Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	5

	Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	25

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	260

	Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	40

	Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	15

	Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	10

	Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	20

	Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	20

	Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	30

	Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	         20

	Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	10

	Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	15

	Organizacija i provedba inventure
	XII
	5

	Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	5

	Potpisivanje i provjera svjedodžbi 
	VI
	30

	Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	20

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	20

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	138

	Predstavljanje škole
	IX – VIII
	10

	Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	15

	Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	10

	Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	3

	Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	5

	Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	5

	Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	20

	Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	5

	Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	10

	Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	5

	Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	5

	Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	5

	Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	20

	Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	10

	Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	10

	Suradnja s udrugama
	IX – VIII
	10

	Ostali poslovi
	IX – VIII
	10

	8. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	159

	Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	9

	Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	60

	Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	40

	Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	40

	Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	10

	9.OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	105

	Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	70

	Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	35

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                      1752


5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga u školskoj godini 2014./2015.
	
	SADRŽAJ RADA
	PLAN.
BROJ SATI
	METODOLOGIJA
	VRIJEME REALIZACIJE
	SURADNICI

	1.
	PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVA REALIZACIJA
	350
	
	
	

	
	Utvrđivanje odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja

· ispitivanje i utvrđivanje pojava i procesa s ciljem operativnih, dijagnostičkih, znanstvenih i drugih uvida

· analiza odgojno-obrazovne situacije i priprema plana odgojno-obrazovnog djelovanja
	105
	Analiza, 

pisanje, razgovor sa suradnicima i učiteljima
	Tijekom školske godine
	Ravnateljica, učitelji, knjižničarka



	
	Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada škole i nastave

· planiranje i programiranje rada pedagoga

· sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole, školskog kurikuluma

· izrađivanje godišnjeg i mjesečnih planova i programa rada pedagoga

· planiranje projekata i istraživanja

· pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja - HNOS

· planiranje rada s roditeljima

· planiranje rada s učenicima

· planiranje rada s vanjskim suradnicima i suradnim ustanovama

· planiranje rada Vijeća učenika

· planiranje osobnog i stručnog usavršavanja učitelja

· planiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave

· sudjelovanje u osmišljavanju i kreiranju kratkoročnog i dugoročnog razvoja škole – planiranje i izrada razvojnog plana škole
	110
	Pisanje, konzultacije, pregled stare pedagoške dokumentacije i dokumentacije pedagoga, razgovor s vanjskim suradnicima, suradnicima u školi i učiteljima
	 Tijekom školske godine
	Ravnateljica, 

tajnica i blagajnik škole,

učitelji, vanjski suradnici

	
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa škole

· praćenje cjelokupnog rada škole i vrjednovanje kvalitete rada i didaktičko-metodičkih uvjeta rada

· osiguravanje nastavne opreme

· sudjelovanje u estetsko-ekološkom uređivanju prostora škole

· poticanje učitelja za primjenu audio-vizualnih sredstava i informatičke opreme u nastavi
	135
	Analiziranje, praćenje, savjetodavni rad, konzultacije
	Tijekom školske godine
	Ravnateljica, blagajnik i računovođa, tajnica,

knjižničarka

učitelji

	2.
	NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU


	945
	
	
	

	
	Upisi učenika i formiranje razrednih odjela

· suradnja s djelatnicima predškole i vrtića

· radni dogovor školskog povjerenstva za upis u 1. razred

· priprema materijala za upis

· utvrđivanje psihofizičke sposobnosti i zrelosti djece pri upisu u 1. razred

· utvrđivanje kriterija za formiranje razrednih odjela

· primanje novopridošlih učenika tijekom školske godine
	80
	Intervjuiranje i testiranje učenika, razgovor s roditeljima, razgovor i konzultacije sa suradnicima, obrada podataka
	Travanj, svibanj, lipanj, kolovoz
	Predškolske ustanove, liječnica školske medicine, Ured državne uprave, školsko povjerenstvo za upis u 1. rzared

	
	Unaprjeđenje rada škole

· sudjelovanje u suvremenim promjenama rada škole

· poticanje uvođenja i primjene novih metoda i oblika nastavnog i školskog rada

· praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa – hospitacije na nastavnim satovima učitelja

· praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa – hospitacije na nastavnim satovima novih učitelja i pripravnika

· stručna pedagoška i didaktičko-metodička pomoć u ostvarivanju nastavnih planova i programa

· praćenje realizacije dopunskog i dodatnog rada učenika

· praćenje rada izvannastavnih i izvanučioničkih aktivnosti

· identifikacija i praćenje rada i uspjeha darovitih učenika

· pružanje pedagoške pomoći učenicima s teškoćama u učenju, s lošim obiteljskim prilikama i drugim otežavajućim okolnostima

· provođenje akcijskog istraživanja

· vrjednovanje realizacije nastavnih programa i školskog rada, učenika i razrednih odjela

· predlaganje načina za unaprjeđivanje kvalitete rada škole, kulture škole i profesionalne kulture


	405
	Savjetovanje, konzultacije, savjetodavni rad, testiranje i obrada podataka, organizacija 


	Tijekom cijele školske godine
	Ravnateljica,  županijski aktiv stručnih suradnika, učitelji

	
	Razvojni i savjetodavni rad

· individualno i grupno pružanje savjetodavne pomoći učenicima, roditeljima i učiteljima

· razmatranje i predlaganje odgojno-obrazovnih mjera za sankcioniranje nepoželjnih ponašanja učenika

· suradnja i savjetodavni rad s ravnateljicom

· suradnja i savjetodavni rad sa stručnim suradnicima škole

· suradnja i savjetodavni rad sa vanjskim suradnicima


	400
	Savjetodavni rad, analiziranje, planiranje
	Tijekom školske godine
	Učitelji, razrednici,  ravnateljica, vanjski suradnici

	
	Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika

· ispitivanje individualnih odgojno-obrazovnih potreba učenika, procjenjivanje njihovih sposobnosti i motivacije

· upoznavanje učenika, roditelja i učitelja s mogućnostima nastavka školovanja učenika s obzirom na potrebe svijeta rada

· suradnja sa stručnim službama Zavoda za zapošljavanje i drugim relevantnim ustanovama

· savjetodavni rad s učenicima s posebnim potrebama
	30
	Testiranje, savjetodavni rad, konzultacije, razgovori
	rujan, listopad, travanj, svibanj, lipanj 
	Zavod za zapošljavanje, srednje škole, Obrtnička komora, Centar za socijalnu skrb, razrednici

	
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika

· sudjelovanje u provođenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja i podizanje zdravstvene kulture učenika i drugih sudionika odgojno-obrazovnog procesa

· pomoć učenicima u ostvarivanju zdravstvene i socijalne zaštite

· upoznavanje socijalnih prilika učenika i pomoć učeniku u ostvarivanju socijano-zaštitnih potreba

· uvažavanje i zastupanje prava učenika


	30
	Koordinacija aktivnosti, savjetodavni rad
	Tijekom školske godine
	Školska liječnica, razrednici

	3.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE


	210
	
	
	

	
	Planiranje i provedba obveznog stručnog  usavršavanja učitelja  i stručnih suradnika na Učiteljskom vijeću i stručnim aktivima u školi
	30
	Savjetodavni rad, razgovori, organiziranje,  pisanje, samostalan rad, čitanje
	Tijekom školske godine
	Knjižničarka,  učitelji, ravnateljica, Agencija za odgoj i obrazovanje

	
	Praćenje i pružanje stručne pomoći pripravnicima i učiteljima početnicima
	20
	
	
	

	
	Suradnja sa stručnjacima i ustanovama koje prate odgojno-obrazovni sustav i koji se bave unaprjeđivanjem odgoja i obrazovanja
	10
	
	
	

	
	Organiziranje i vođenje stručnih rasprava u školi
	30
	
	
	

	
	Osobno stručno usavršavanje pedagoga  - individualno i skupno
	120
	
	
	

	4.
	VRJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVOĐENJE STUDIJSKIH ANALIZA, ISTRAŽIVANJA I PROJEKATA
	105
	
	
	

	
	Raščlamba odgojno-obrazovnih rezultata na polugodištu, na kraju nastavne godine i nakon drugog roka popravnih ispita
	50
	Analiziranje, pisanje, raspravljanje, savjetodavni rad
	Tijekom školske godine
	Nacionalni centar za vanjsko vrjednovanje, učitelji, ravnateljica

	
	Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada Škole i pedagoga
	35
	
	
	

	
	Sudjelovanje u stručnim tijelima i stručnim vijećima škole
	20
	
	
	

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	70
	
	
	

	
	Poticanje učenika, učitelja, roditelja i stručnih suradnika na korištenje znanstvene i stručne literature
	10


	Savjetodavni rad, pisanje, planiranje
	Tijekom školske godine
	Knjižničarka, učitelji, ravnateljica

	
	Sudjelovanje u uspostavljanju i razvijanju informatizacije škole
	10
	
	
	

	
	Vođenje dokumentacije i dosjea
	50
	
	
	

	6.
	OSTALI I/ILI NEPLANIRANI POSLOVI
	128
	Tijekom godine

	UKUPNO
	1808
	


5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara u školskoj godini 2014./2015.
	I.  ODGOJNO – OBRAZOVNA DJELATNOST


	
	
	
	

	a) Neposredan rad s učenicima
	RUJAN-LIPANJ
	346
	
	

	· razvijanje čitalačkih sposobnosti, poticanje na samostalno čitanje, razvijanje ljubavi prema dobroj knjizi
	
	20
	knjižnica
	knjižničarka

	· razvijanje kulturnih navika i lijepog ponašanja u knjižnici i uopće, naglasak na nenasilnom ponašanju
	
	25
	knjižnica
	knjižničarka

	· organizacija i pomoć učenicima u neposrednim grupama i grupama izvannastavnih aktivnosti
	
	10
	knjižnica,

učionica
	knjižničarka

	· usmeni i pismeni prikazi djela                                                                         
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· radionice s učenicima
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka,

pedagogica

	· osmišljavanje provođenja slobodnog vremena u knjižnici(čitanje knjiga iz stručne, dječje i literature za mladež, druženje s djecom uz časopise u čitaonici, sudjelovanje u kvizovima, susretu s autorima dječjih knjiga)
	
	15
	knjižnica,

učionica
	knjižničarka

	· organizacija književnih susreta, promocija, kvizova,igrokaza


	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· pomoć učenicima pri izboru knjiga i obradi zadane teme ili referata iz pojedinih nastavnih područja
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadacima
	
	 6
	knjižnica
	knjižničarka

	· pomoć pri izboru knjiga i upućivanje na čitanje znanstvene literature, dnevnih listova i časopisa 
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom 
	
	     15
	knjižnica
	knjižničarka

	· gledanje filma
	
	     10
	knjižnica
	knjižničarka

	· posjet drugoj knjižnici, usporedba školske i narodne knjižnice s obzirom na funkciju i korisnike
	
	10
	Gradska knjižnica i čitaonica Petrinja
	knjižničarka i knjižničarka Gradske knjižnice Petrinja

	· upoznavanje učenika 1. razreda sa školskom knjižnicom, organizacijom rada knjižnice, posudba knjiga, upis u knjižnicu
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· poticanje na razvijanje čitateljskih sposobnosti učenika 2. razreda
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· upoznavanje učenika 2. razreda s knjigama za lektiru i slobodno čitanje za njihovu dob
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· upućivanje učenika u čitanje časopisa za djecu
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· učenike 3.razreda učiti razlikovanju knjiga zabavnog sadržaja i znanstvenih djela, te usvajanje pojmova pisac, književnik, ilustrator, nakladnik
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· uočavanje bibliografskih podataka: kazalo(abecedno, predmetno)
	
	5
	knjižnica
	knjižničarka

	· upoznavanje učenika 4. razreda s referentnom zbirkom: enciklopedije, rječnici, leksikoni, atlasi – samostalno pronalaženje informacija
	
	20
	knjižnica
	knjižničarka

	· animiranje učenika koji imaju slobodne sate 
	
	20
	knjižnica
	knjižničarka

	· pronalaženje pojmova: rječnik, enciklopedija, leksikon, biblioteka, bibliobus, beletristika
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· upoznavanje učenika 5. razreda s literarnim i znanstveno-popularnim časopisima za učenike (Modra lasta, Priroda, Meridijani, National Geographic)
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· upoznavanje učenika 6. razreda s UDK klasifikacijom, znanstveno-popularna literatura, smještaj knjiga na policama, pretraživanje po predmetnom i stručnom katalogu
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· upoznavanje s gramatikom, pravopisom, rječnikom, priručnikom
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· služenje stručnom literaturom pri obradi zadane teme i u pripremi referata
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· Upoznavanje učenika 8. razreda sa sustavom knjižnica u RH (NSK, pučke, specijalne)
	
	5
	knjižnica
	knjižničarka



	b) Suradnja s učiteljima, stručnim

     suradnicima i  ravnateljem
	RUJAN-LIPANJ
	100
	
	

	· suradnja s učiteljima pri nabavi stručne literature, priručnika, udžbenika i AV građe
	
	35
	škola
	knjižničarka

	· suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima te ravnateljem u nabavi stručno- metodičke literature
	
	40
	škola
	knjižničarka

	· suradnja s područnom knjižnicom
	
	10
	Gradska knjižnica i čitaonica Petrinja
	knjižničarka i knjižničarka iz Gradske knjižnice

	· suradnja s matičnom službom  
	
	15
	Narodna knjižnica i čitaonica Sisak
	knjižničarka

	II. STRUČNA KNJIŽNIČNA I  INFORMACIJSKO  REFERALNA DJELATNOST                            
	RUJAN- LIPANJ
	258
	
	

	· upis novih članova
	
	25
	knjižnica
	knjižničarka

	· praćenje zakonske normative iz područja struke
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· knjižnično poslovanje – uvođenje knjiga, 

        inventarizacija, signiranje, klasifikacija, otpis

        zastarjelog i uništenog  knjižničnog fonda
	
	143
	knjižnica
	knjižničarka

	· izrada programa rada                                                                                 
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· organizacija i vođenje poslova u knjižnici
	
	25
	knjižnica
	knjižničarka

	· praćenje izdavačke djelatnosti i nabava knjiga te 

       neknjižne građe
	
	20
	knjižnica
	knjižničarka

	· praćenje i evidencija korištenja knjižničnog fonda i

       ostalih medija
	
	15
	knjižnica
	knjižničarka

	· informiranje učenika i učitelja o novim i  

       zanimljivim knjigama i časopisima te o neknjižnoj 

       građi
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	RUJAN-LIPANJ
	75
	
	

	· sudjelovanje u izradi programa kulturne i javne djelatnosti Škole
	
	10
	škola
	knjižničarka

	· organizacija, priprema  i provedba kulturnih sadržaja – književni susreti, predstavljanje knjiga, natjecanje u znanju i poznavanje književnih djela, natjecanje u poznavanju zavičaja, sudjelovanje u smotrama učeničkog literarnog i novinarskog stvaralaštva
	
	10
	učionica,

knjižnica
	knjižničarka

	· razgovori, okrugli stolovi, radionice
	
	10
	knjižnica
	Knjižničarka

	· natjecanja u znanju
	
	10
	knjižnica
	Knjižničarka

	· predstavljanje novih knjiga i časopisa
	
	10
	knjižnica
	Knjižničarka

	· tematske izložbe
	
	10
	škola
	Knjižničarka

	· obilježavanje značajnijih nadnevaka
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· suradnja s  medijima
	
	5
	škola
	knjižničarka

	IV. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE
	RUJAN-LIPANJ
	25
	
	

	· izrada godišnjeg i mjesečnog plana rada
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· tjedno planiranje
	
	10
	knjižnica
	knjižničarka

	· planiranje kulturne i javne djelatnosti
	
	5
	knjižnica
	knjižničarka

	V. STRUČNO USAVRŠAVANJE
	RUJAN-LIPANJ
	80
	
	

	· individualno usavršavanje
	
	15
	knjižnice
	knjižničarka

	· sudjelovanje u stručnim sastancima u školi
	
	15
	škola
	Učiteljsko vijeće

	· sudjelovanje na aktivima,seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare
	
	35
	SMŽ
	Voditeljica aktiva SMŽ, Matična služba

	· suradnja s matičnom službom i ostalim knjižnicama
	
	15
	SMŽ
	Knjižničarka

	UKUPNI BROJ RADNIH SATI
	
	888
	
	


5.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO – TEHNIČKE SLUŽBE
Plan rada tajništva
	SADRŽAJ RADA
	PLANIRANO VRIJEME
	VRIJEME REALIZACIJE

	1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

· Izrada normativnih akata

· Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih seminara i literature

· Izrada Ugovora, rješenja, odluka

· Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Školskog odbora

· Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
	
	Prema potrebi

	2. PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika

· Objava natječaja

· Prikupljanje molbi

· Obavješćivanje kandidata po natječaju

· Vođenje personalne dokumentacije

· Evidentiranje primljenih radnika

· Prijava i odjava HZZO i  MIO

· Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom Ministarstvu

· Izrada  Odluka i rasporeda godišnjeg odmora radnika

· Matična evidencija radnika-sređivanje matične knjige radnika i personalnih dosjea, Registar zaposlenih u javnim ustanovama

· Vođenje sanitarnih knjižica
	
	
svakodnevno



	3. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOĆNO-TEHNIČKIM POSLOVIMA

· Provođenje kontrole nad radom radnika
· Organiziranje i održavanje sastanaka 
· Vođenje brige o radnoj odjeći i obući
	
	Prema potrebi



	OSTALI POSLOVI

· Rad sa strankama(zaposlenici, roditelji, učenici)
· Vođenje i izrada raznih statističkih podataka
· Narudžba i nabava pedagoške dokumentacije i sitnog inventara
· organizacija pomoćno tehničkih poslova za vrijeme školskih praznika
· poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodžbi i zapisnika o popravnim ispitima
· suradnja s drugim školama i ustanovama
· pomoć pripravnicima pri spremanju stručnog ispita (zakoni)
· nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja
· blagajnički poslovi
· poslovi prikupljanja podataka za prehranu 
· suradnja s dobavljačima 
· javna nabava
	
	svakodnevno

te prema potrebi



	4 ADMINISTRATIVNI POSLOVI

· primanje, razvođenje, razvrstavanje i otprema pošte

· vođenje urudžbenog zapisnika

· sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora

· izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima Škole

· izdavanje i prijem svjedodžbi i duplikata svjedodžbi bivšim učenicima Škole

· vođenje police osiguranja učenika

· vođenje brige o matičnim knjigama učenika tekući poslovi

· izdavanje putnih naloga

· poslovi telefonske sekretarice
	
	svakodnevno, prema potrebi

	5 RAD U ŠKOLSKOM ODBORU

· Konzultacije s ravnateljem i sindikalnim povjerenikom i predsjednikom Školskog odbora

·  Priprema potrebnih materijala, poziva, pisanje zapisnika 
	
	po potrebi

	7. POSLOVI U SVEZI INSPEKCIJSKIH PREGLEDA

· Vođenje evidencije o sanitarnim pregledima školske kuhinje 

· Ostali poslovi


	
	tijekom godine u skladu sa važećim zakonskim propisima


5.5. Plan rada računovodstva
	ZADACI
	VRIJEME

	Unošenje podataka u COP
	Tijekom godine

	Evidencija kredita djelatnik škole
	Tijekom godine

	Knjiženje osobnih dohodaka i kredita
	Tijekom godine

	Vođenje poreskih kartica
	Tijekom godine

	Vođenje blagajne
	Tijekom godine

	Izrada M-4 obrasca za svakog zaposlenog djelatnika
	Tijekom godine

	Izdavanje potvrda u vezi osobnih primanja djelatnika
	Tijekom godine

	Kontrola ulaznih računa dobavljača i plaćanje
	Tijekom godine

	Kontiranje i knjiženje izvoda Zavoda za platni promet              
	Tijekom godine

	Izrada izvještaja materijalnih troškova                                       
	Tijekom godine

	Izrada statističkih izvještaja                                                       
	Tijekom godine

	Izrada planova                                                                             
	Tijekom godine

	Izrada polugodišnjeg obračuna                                                
	Tijekom godine

	Izrada Završnog računa                                                            
	Tijekom godine

	Praćenje, analiza i provođenje zakonskih propisa                    
	Tijekom godine

	Rad u vezi školske kuhinje: pisanje uplatnica, obračun uplata, knjiženje                                                                      
	Tijekom godine

	Suradnja s učenicima i roditeljima u svezi prehrane, sa
djelatnicima škole, s MZOS, FINA, Zavodom za statistiku, MIO i zdravstvo, dobavljačima i dr.                                                     
	Tijekom godine


5.6. DOMAR
	
ZADACI
	VRIJEME

	Održavanje sistema zagrijavanja objekta
	9.2014.-4.2015.

	Održavanje i popravak prozora, vrata, klupa, stolova, roleta, izmjena brava, izrada ključeva                                               
	Tijekom godine

	Popravak podova, lijepljenje pločica, popravak žbuke, krovišta
	Tijekom godine

	Održavanje elektro instalacija
	Tijekom godine

	Dostava namirnica za školsku kuhinju,nabava i dostava materijala za održavanje
	Tijekom godine

	Kontrola vode , pumpe i bazena voda, kloriranje vode
	Tijekom godine

	Održavanje dovodnih i odvodnih vodovodnih i kanalizacijskih instalacija kao: mješalica za vodu, vodo-kotlića, umivaonike,školjki i dasaka po sanitarnim čvorovima
	Tijekom godine

	Briga o održavanju vatrogasnih aparata, hidranta, zamjena

dijelova, popravak nastavnih sredstava te rekvizita na sportskom igralištu
	Tijekom godine

	Košnja trave, čišćenje snijega,
	Tijekom godine

	Izrada novog inventara, dežurstvo
	Tijekom godine

	Zaprimanje lož ulja,vođenje brige o racionalnom trošenju goriva, svakog 1. u mjesecu mjeriti količinu goriva u spremniku,prijaviti u računovodstvo i ravnatelju
	


5.7. KUHARICA

	ZADACI
	VRIJEME

	Poslovi na sastavljanju jelovnika, narudžbi namirnica i primanje namirnica
	Tijekom godine

	vođenje knjige dnevnog utroška namirnica
	Tijekom godine

	Vođenje brige o broju korisnika usluga školske kuhinje
	Tijekom godine

	Pripremanje mliječnog obroka i užina
	Tijekom  god.


5.8. PLAN RADA SPREMAČICA I POMOĆNOG TEHNIČKOG RADNIKA



Poslove čišćenja obavljaju 2 spremačice s punim radnim vremenom na neodređeno radno vrijeme  i pomoćni tehnički radnik ,zaposlen na  neodređeno ,puno radno vrijeme. Čišćenje se odnosi na čišćenje unutarnjih prostora škole - 2534 m² i cca 12000m2 vanjske površine oko škole
	POSLOVI
	VRIJEME

	Čišćenje učionica, ostalih prostora, namještaja, vrata prozora, zidova, pranje zavjesa
	Tijekom godine

	Čišćenje hodnika i poda u sportskoj dvorani
	Tijekom godine

	Pranje sanitarnih čvorova
	Tijekom godine

	Čišćenje okoliša škole
	Tijekom godine

	Poslovi dostave                                                                            
	Tijekom godine

	dežurstvo
	Tijekom godine

	
	


   6.PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA
 Plan rad Školskog odbora

	                       NAZNAKA POSLOVA
	VRIJEME REALIZACIJE

	1. Donosi na prijedlog učiteljskog vijeća
	

	    - Školski kurikulum 

  Na prijedlog ravnatelja Godišnji plan i programa rada škole

	IX.

	    - proračun škole i godišnji obračun

	XII., I.

	2. Odlučuje:
	

	
- o izvješćima ravnatelja o radu škole

	XII., VI.

	
- o žalbama učenika, roditelja ili skrbnika učenika

	

	
- o pojedinačnim pravima zaposlenika 

Daje (ne daje ) suglasnost na odluke ravantelja u vezi zapošljavanja 


	IX.-VIII.

	
- o pitanjima predviđenim općim aktima škole
       
	

	3. Predlaže i razmatra:
	

	
- predstavke i prijedloge građana o pitanja od interesa za rad škole

	IX.-VIII.

	
- rezultate odgojno-obrazovnog rada škole
        
	IX.-VIII.

	
- izvješća o radu škole
       
	VII.

	
- predlaže mjere u cilju ostvarivanja zacrtane politike škole

	IX.-VIII.

	
- daje osnovne smjernice za rad i poslovanje škole
         
	IX.-VIII.


Plan rada Učiteljskog vijeća
	                  SADRŽAJ RADA 
	IZVRŠITELJI
	VRIJEME REALIZACIJE

	Organizacija rada- formiranje razrednih odjela, raspoređivanje učitelja po odijelima i predmetima kao i određivanje razrednika
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	 7.i 8.mjesec

	*Razrađivanje i konkretizacija nastavnog plana i programa

*planiranje i programiranje zaduženja učitelja u izvannastavnim aktivnostima

*Upute o pridržavanju Etičkog kodeksa

*Razmatranje godišnjeg plana i programa
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	9.

	Predlaganje oblika permanentnog usavršavanja učitelja
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	8.i 9.

	Odlučivanje o primjeni ped. mjera i sudjelovanje u ocjenjivanju učenika
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	Tijekom šk. god.

	Suradnja s roditeljima i sudjelovanje u radu Vijeća roditelja
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	Tijekom šk. god.

	Analiza učenja učenika –na polugodištu i na kraju školske godine
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	12.2014. i 5. I 6.2015.

	Plan ekskurzija i jednodnevnih izleta
	ravnatelj

učitelji

stručni suradnici
	8.i9.2014.


Plan rada Razrednog vijeća
	                  SADRŽAJ RADA 
	IZVRŠITELJI
	VRIJEME REALIZACIJE

	Formiranje razrednih odjela- raspodjela novih učenika
	stručni suradnici

razrednici
	8.i 9.

	Izrada godišnjeg operativnog plana rada 


	učitelji
	8.

	Predlaganje plana i organizacija učeničkih izleta i ekskurzija
	razrednici

ravnatelj
	8. i 9.

	Radni sastanci- mjesečna timska planiranja (1 x mjes.)
	učitelji
	Tijekom šk. god.

	Stalni uvid i praćenje rezultata rada učenika te sustavno pružanje potrebne pomoći učenicima
	stručni suradnici

učitelji
	Tijekom šk. god.

	Primjena ped. mjera u razrednom odjelu
	stručni suradnici

učitelji

ravnatelj
	Tijekom šk. god.

	Suradnja s roditeljima i starateljima učenika
	učitelji

stručni suradnici

ravnatelj
	Tijekom šk. god.

	Utvrđivanje općeg uspjeha učenika
	stručni suradnici

razrednici

ravnatelj
	Tijekom šk. god.

	Upoznavanje uvjeta života i rada učenika i prijedlog mjera za njegovo poboljšanje
	stručni suradnici

razrednik
	Tijekom šk. god.

	Organizacija izvannastavnih aktivnosti, izborne, dopunske i  dodatne  nastave 
	stručni suradnici

učitelji
	Tijekom šk. god.

	Briga i koordinacija rada s izvanškolskim organizacijama u kojima su uključeni učenici odjela
	razrednik
	Tijekom šk. god.

	Koordinacija rada svih učitelja odjela
	razrednici
	Tijekom šk. god.

	Analiza izvješća razrednika što ga podnosi Učiteljskom vijeću 
	razrednici
	12.2014. i 6.2015.

	Plan popravnih, predmetnih i razrednih ispita
	ravnatelj

stručni suradnici

učitelji
	6. 2015.

	Analiza uspjeha učenika -tromjesečno
	ravnatelj

stručni suradnici

učitelji
	11.2014.;2.2015. 5.2015.


Plan rada Vijeća roditelja
	                  SADRŽAJ RADA 
	IZVRŠITELJI
	MJESEC



	Organizacija rada škole na početku šk.god.
	ravnatelj
	IX.

	Školski kurikulum 

Godišnji plan i program rada škole ( rasprava)

Izbor roditelja u novo Vijeće roditelja
	ravnatelj

stručni suradnici

razrednici
	IX.

	Konstituiranje Vijeća roditelja i izbor predstavnika roditelja u Školski odbor
	Ravnatelj

Vijeće roditelja
	IX.

	Analiza uspjeha  u učenju i odgoju -tromjesečno
	ravnatelj

stručni suradnici

učitelji
	XII., VI.

	Realizacija nastavnog plana i programa
	ravnatelj
	VI.

	Pomoć u rješavanju odgojnih problema škole i soc. problema učenika
	Vijeće roditelja
	IX.-VI.

	Materijalna pomoć školi: donacije, humanitarna pomoć, briga o prehrani siromašnih…
	Vijeće roditelja
	IX.-VIII.


Plan rada Vijeća učenika
	                  SADRŽAJ RADA 
	IZVRŠITELJI
	MJESEC



	Izbor predstavnika razrednih odjela
	razrednik
	IX.

	Dogovori s konstituiranim Vijećem 

Izbor predjednika i zamjenika VU 

Predstavljanje projekata   
	ravnatelj

stručni suradnici

razrednici
	tijekom godine

	Sudjelovanje na sjednicama Učiteljskog vijeća i  Razrednih vijeća
	predsjednik VU
	tijekom godine

	Analiza uspjeha  u učenju i odgoju –tromjesečno

Davanje prijedloga organima upravljanja o poboljšanju uvjeta rada škole
   
	ravnatelj

stručni suradnici

učitelji
	Tijekom godine


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA
7.1. Stručno usavršavanje u školi
7.1.1. Stručna vijeća
7.1.2.RAZREDNA NASTAVA

	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	.

1.Suradnja roditelja i škole

2.Kreativnost u dječejem likovnom izražavanju

3.Zdravstveni odgoj od 1.-4.razreda
	Učitelji razredne nastave
	12.mjesec

2.mjesec 2015.

5.mjesec 2015.
	2.

2.
2.

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	8.


7.1.3.Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
	Sadržaj permanentnog usavršavanja
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	1.Demokracija u školi
	Učiteljsko vijeće
	10.mjesec
	2

	2.Hrvatski jezik u nastavi matematike
	Učiteljsko vijeće
	12. mjesec
	2

	3.Učenje bez stresa
	Učiteljsko vijeće
	2.mjesec
	2

	4.Ocjenjivanje u osnovnoj školi
	Učiteljsko vijeće
	5. mjesec
	2

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	8


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole
7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	ŽSV
	Učitelji razredne i predmetne nastave
	Tijekom školske godine
	

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Azoo
	učiteljima tehničke kulture
	1.mjesec 2015.
	

	
	
	
	

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG 

     RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	9.
	Olimpijski dan
	82
	Svi učitelji škole

	10.
	Međunarodni dan starijih osoba
	40
	

	10.
	Svjetski dan hrane,
Dani kruha i dani jabuka
	
	

	11.
	Međunarodni dan tolerancije
	
	

	11.
	Dan sjećanja na Vukovar
	82
	Razrednici od 1.-8.

	12.
	Sveti Nikola
	42
	Učiteljice razredne nastave

	12.

	Božićna priredba
	82
	Učiteljica razredne nastave,učiteljica glazbene kulture,učiteljica hrvatskog jezika

	12.
	Božićni sajam u Petrinji
	
	

	1.2015.
	Dan vjerskih sloboda
	
	

	2.2015.
	Valentinovo i maskembal
	42
	

	2.
	Dan materinjeg jezika
	40
	

	2.
	Dan ružičastih majica
	82
	pedagogica

	3.
	Obilježavanje dana hrvatskog jezika
	
	

	3.
	Dan darovite djece
	42
	

	3.
	Svjetski dan voda,šuma i meteorologije
	
	

	4.
	Dan planeta Zemlje, Zelena čistka
	82
	

	4.
	Međunarodni dan plesa
	
	

	5.
	Obilježavanje Majčinog dana
	42
	Učiteljice razredne nastave

	5.
	Dan škole
	82
	


 8.2.PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE

	mjesec
	Sadržaj i mjesto
	razredi
	nositelji aktivnosti

	10.2014.


	Posjet Domu umirovljenika u Petrinji 


	5.


	Učiteljica hrvatskog jezika, učiteljica glazbene kulture, pedagogica



	10.2014.
	Posjet tvornici Kraš i kazalištu-Zagreb
	1.-4.
	Učiteljice razredne nastave



	11. 2014.
	Posjet Slavoniji
	5.-8
	Učitelji predmetne nastave

	11.2014.
	Posjet udruzi Đeram
	1.-4.
	Učiteljice razredne nastave



	5.2015.
	Obilazak Siska i Petrinje 
	1.-4.
	Učiteljice razredne nastave



	6.2015.
	Školska ekskurzija
	7. i 8.
	Razrednici 7.i 8. razreda


8.3. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Ovdje  su planirane preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije Podmlatka Crvenog križa i Caritasa.
Nositelj aktivnosti zdravstvene zaštite je  uglavnom školska liječnica. Razrednici će u sklopu satova razrednika brinuti kroz radionice o zdravstvenoj zaštiti učenika, zajedno s pedagoginjom.
1. razred

- namjenski pregled – prilagodba na školu

- roditeljski sastanak – upoznavanje roditelja s programom rada službe i kratko predavanje o prilagodbi djece na nove školske obveze

- cijepljenje: difterija, tetanus, poliomijelitis, MoRuPa

2. razred

- pregled vida

- razgovor s učenicima na temu osobne higijene i očuvanja zdravlja i upoznavanje sa zdravstvenom ustanovom

- cijepljenje: test na TBC i docjepljivanje nereaktora

3. razred

- pregled vida na boje

- razgovor s učenicima na temu zdrave prehrane

4. razred

- predavanje na temu ovisnosti (uz video film «Filip traži prijatelje»)

5. razred

- sistematski pregled učenika

- predavanje na temu puberteta

- rad u malim skupinama djevojčica: higijena menstruacije

6. razred

- pregled kralježnice i stopala

- razgovor uz dijapozitive: „pušiti ili ne“, i uz prozirnice: kako reći ne?

- cijepljenje: hepatitis B (tri doze)
7. razred

- razgovor uz video film: pubertet

- cijepljenje: test na TBC i docjepljivanje nereaktora

8. razred

- namjenski pregled, profesionalna orijentacija

- predavanje za roditelje: profesionalna orijentacija i zdravstvene kontraindikacije za izbor zanimanja

- cijepljenje: difterija, tetanus, poliomielitis 

U sklopu satova razrednika, razrednici će realizirati pojedine teme u svezi zdravstvene zaštite učenika, prema svom planu i programu tijekom godine, a u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo. Plan zdravstvene zaštite je utvrđen zakonom.
8.4. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

1. Redovni pregledi za zdravstvenu iskaznicu
2.Sistematski pregledi
8.5. Školski preventivni programi
8.5.1.   ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM OVISNOSTI 

(PUŠENJE, ALKOHOL, PSIHOAKTIVNE TVARI, 

KOCKA, INTERNET)

	NOSITELJI AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	Učitelji, soc. pedagica, ravnateljica, školska liječnica, vanjski suradnici.

	CILJ AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	Cilj preventivnog programa je: 

· zaštita zdravlja učenika; smanjenje interesa učenika za eksperimentiranjem sredstva ovisnosti;

· odgoda prvog doticaja sa sredstvima ovisnosti;

· učiniti učenike što 'otpornijim na sredstva ovisnosti' (razvijanje životnih/socijalnih vještina)



	NAMJENA AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	Aktivnosti koje se predviđaju preventivnim programom namijenjene su za:

-učitelje naše škole;

- učenike ;

- roditelje naših učenika.



	NAČIN REALIZACIJE AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA: 


	Programom se planiraju sljedeće aktivnosti:

1. Edukacije učitelja 

a) Educirati ih za provođenje programskih aktivnosti.

b) Edukacije učitelja kako stvoriti ' zdravu školu' ( u kojoj se uvažavaju različitosti, potrebe, mogućnosti, u kojoj je zdrava i topla atmosfera)

c) Edukacija učitelja za prepoznavanje ranih konzumenata pojedinih sredstava ovisnosti.

2. Suradnja škola/učitelj- roditelj

Kroz roditeljske sastanke će razrednici u suradnji sa soc. pedagogicom i ravnateljicom roditeljima pomagati u pravilnom pristupu odgoja djece, konstruktivnim rješavanjima problema koji muče mlade, kako jačati njihovo samopouzdanje i samopoštovanje.

U sklopu programa Imam stav soc. pedagogica će za roditelje učenika 6. razreda održati 3 roditeljska sastanka na temu adolescencija, kako biti bolji roditelj i kako bolje razumjeti adolescenta. 

3. Satovi razrednika

Na satovima razrednika razrednici će kroz radionice i predavanja razvijati  i jačati socijalne vještine kod učenika. 

4. Predavanja  i radionice za učenike o problemima ovisnosti

edukativna predavanja informiranja održati će školska liječnica.

5. Trening socijalnih vještina (LaRa)

Kroz set radionica učenici 7. razreda će učiti, osvještavati, jačati svoje socijalne vještine koje će im pomoći u budućem suočavanju s raznim životnim situacijama.

6. Program Imam stav- program prevencije korištenja duhana, alkohola i drugih sredstava ovisnosti
Provodi se s učenicima 6. razreda gdje ih se informira o sredstvima ovisnostima i njihovim štetnim učincima. Te se bazira na promjenu ponašanja kod adolescenata. 

7. Izvannastavne aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti će pomoći učenicima da na što kvalitetniji i produktivniji način provedu svoje slobodno vrijeme.

8. Mjesec borbe protiv ovisnosti 

Održati će se radionice na temu ovisnosti, izrada plakata, uređenje panoa unutar škole.



	VREMENIK AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	 Tijekom školske godine 2014./2015.

	NAČIN KORIŠTENJA DOBIVENIH REZULTATA:


	Dobivena znanja i vještine učenici će koristiti u, u raznim problem situacijama te u  svakodnevnom životu.


8.5.2.ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM PROTIV NASILJA MEĐU DJECOM U ŠKOLSKOM  OKRUŽENJU
	NOSITELJI AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	Učitelji, razrednici,  pedagica, ravnateljica, vanjski suradnici (Udruge, MUP,…)

	CILJ AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	· Razvijati dobru komunikaciju nastavnika, stručnih suradnika, roditelja i učenika

· Izbjegavati stereotipe vezane uz spolove – poput ”Dječaci trebaju biti snažni i čvrsti.”

· Izbjegavati poticanje natjecateljskog ponašanja među djecom

· Jačanje socijalnih vještina, asertivnosti, kvalitetne komunikacije, rješavanja konflikta i problema

· Pohvaliti pozitivno, suosjećajno, prijateljsko ponašanje i davanje podrške među učenicima

· Promicati vrijednosti spolne, vjerske i nacionalne tolerancije

· Vlastitim primjerom pokazivati poštovanje i pružanje podrške među djelatnicima škole i učenicima

· Jačati manje popularne i povučenije učenike kako bi se  izvukli iz socijalne izolacije

	NAMJENA AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	Aktivnosti koje se predviđaju preventivnim programom namijenjene su za:

-učitelje naše škole;

- učenike ;

- roditelje naših učenika.



	NAČIN REALIZACIJE AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA: 


	Programom se planiraju sljedeće aktivnosti:

1. Edukacije učitelja 

a) Educirati ih za provođenje programskih aktivnosti.

b) Edukacije učitelja kako stvoriti:

- ' sigurni razred';

- 'sigurno školsko okruženje' ( u kojem se uvažavaju različitosti, potrebe, mogućnosti, u kojoj je zdrava i topla atmosfera, hitne intervencije na incident)

c) Edukacija učitelja za prepoznavanje ranih indikatora nasilja

d) Suradnja škola/učitelj- roditelj

Kroz roditeljske sastanke će razrednici u suradnji s pedagogicom i ravnateljicom roditeljima pomagati u pravilnom pristupu odgoja djece, konstruktivnim rješavanjima problema, pravilno reagiranje na nasilje.

e) Satovi razrednika

Na satovima razrednika razrednici će kroz radionice i predavanja razvijati  i jačati socijalne vještine kod učenika. Osmisliti razredna pravila i kodekse (npr. Ne želimo da nas se gura i udara!, Ne želimo da nas se zove pogrdnim imenima i da nas se zadirkuje!)

f) Predavanja  i radionice za učenike:

- o različitim oblicima nasilja i pravilnog reagiranja održat će i djelatnici Policijske postaje Petrinja.

6. Izvannastavne aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti će pomoći učenicima međusobnoj suradnji, povjerenju i zajedništvu.

7. Obilježavanje datuma vezanih uz tematiku nasilja

· održati će se radionice na temu vrsta nasilja, indikatori prepoznavanja, kome se obratiti, kako reagirati; 

· izrada plakata;

· uređenje panoa unutar škole.



	VREMENIK AKTIVNOSTI/ PROGRAMA/ PROJEKTA:


	 Tijekom školske godine 2014./2015.

	NAČIN KORIŠTENJA DOBIVENIH REZULTATA:


	Dobivena znanja i vještine učenici će koristiti u, u raznim problem situacijama te u  svakodnevnom životu.


Temeljem članka 118. st. 2 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12 i  94/13) i članka 58. st. 1.t.5. Statuta škole, na prijedlog ravnateljice škole  uz predhodno provedenu raspravu na Učiteljskom vijeću  i Vijeću roditelja  Školski odbor   dana 29. rujna 2014. godine donosi odluku o usvajanju Godišnjeg plana i programa rada  Osnovne škole Jabukovac.
      Ravnatelj škole                                                                           Predsjednik školskog odbora

_______________________                                                                  _____________________

U Jabukovcu,29.9.2014.
KLASA:

URBROJ:
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